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[]Фрядке заг!олн8ния, уче'та и вь|дачи документов о квалификации и их

дубликатов

0бщие полоя(ения

1. Ёастоягщее |1ол'ожение о порядке заполнения, учета и вьщачи док}ъ{енто]] о

ква.*и(;*лтсат:,ии 'и их д)гб-цшкатов в частном г{рея(дении дополнительн 'о

профессгто11альг10го образования чпоу ''Ёеокруг-|1лтос'' (далее - Автотпко ,:.})

разработанФ в со0тветствии с:
- Фодеральньт.м за|(оном с>т 29 декабря 2012 года !'{р 273 кФб образовании в Росоийст.'::й
Феде1"татции'>;

- 1нри{{а]ом 1м1игтгтс:герс,тва образования и науки Роооийской Федерации от 1 '',5 2с :3
го.т:;: }ф 499 кФ6 утверяч{енгти 1!орядка организации и осуществления образовате]1Б}: :й

,|цея'{'()..]{ьност'!{ 1]о д0шолни1'едьнь1м профессиона1ьнь]м программ[}м);
- ЁрР]к.1з0м 1![инистеротва образования и науки Роосийской Федерациу1от 18 апреля 2г :3
г. ][, 292 <о6 )цверж(денитл !{орядка организации и осущеотвления образователь} .,й

дея'1 е-г{ьности по 00}{ов}1ь{м программам профессионального обутения> ;

* устав0м и лока)|ьь{ь|ми нормативнь1ми актами Автотпкольт.

[[. {{орядок заполнения бланков документов

2. 1. $окуи'е'[{ть1 {0 квалификации оформлятотся на руооком язь!ке.
2.'.2' [|ри:]а|толнении бланков документов о кватлификации необходимо ук.шь1в 'ь

след1!/н]1г((ие сведения :

- с':фи;1иапьг{оо названр,те Автотпкольт в соответствии о уставом;
* рег}4с1рацитзттньтй номер по ](ниге регистрации док}ъ4ентов;
* Ёаи}де!]0вание г'{]!}ода (насе;тенн*эго п1тткта)' в котором осуществ]ш{лаоь образователь ш{

,цея1'е.1ь}!.осгь;
* дата вь]да.11{ докуп4ен1]а;
2 - фаьл*ал\1я) [.1\,',я и 0тчес1]во (при налинии) лица, про!пед1шего обутение (питпе ,.;я

пол!{ость!о в имен{{тельном паде)ке в соответствии с запись}о в паспорте у1лут док}ъ4е}; ' е,

его замеЁ{я:ощем). Фамилия* имя, отчество иноотранного ща)кданина запись1ва}отся .!о

дан!{ь]м наци0нашьного па.спорта в русскоязьтчной транскриг{ции;
- на!4}..{энов&]{и.е |1рограмм]ь1; _ срок: освоения программь1 (колинеотво насов);

2.3. .Блатт:|: ,1ок).мент'] с) п:вштификации г1одпись1вается директором Автотпко,:,"1.

.{окугаент' с: ква'гифик{1ции мо}ке:г бьтть подписан исполня}ощим обязанности директ -|а

Автотшкоды илр1 ]1ол}(ностнь1м лицом, уполномоченнь|м директором Автотшкольл _]а

осн0вани*! 00от|]е1]ств}.}ощего приказа. |{ри этом перед надг{ись}о <Руководи[€.: .))

ук.шь}вается с}амв'ол </> (косая нерта), в строке' содержащей надпись <<Руководитель>)' - с
вь;раБ}{ива}]]!{ем вправ0 фашгилия и иници€1ль| исполня1ощего обязанност14 .{и!€(т; :)?

Автогшкол:ь1 и.]ти :|]|}!ца, ушс)лт{с}моченного директором Автотпкольт. |1одпись на докумен "х



о кв',"]р{фи!:ащиР] г1ростав.тш{ется чернилами, пастой или ту1пь1о черного, синего ] ],и

фпас:лсэтового [{ве'га" |[одп:тсание документов факсимильной подг{ись}о не допускаетоя. {а

месте, отведет{н()м для пес{ати * (м.п.), ставится печать Автотшкольт.
2'4-. 3аттолнение бланков доку\4ентов о кв{ш|ификации рукописнь1м способом |е

рек0мс}1д)/ется. Бланки д0к},]у1ентов о квалификации запол|б{1отся печатнь1м способот.' с

п0мощь1о т}ринтера тшрифтом черЁ!ого цвета.
2.5. {тб.лик:атьт докумештов о квалификации вьц€}1отся лиц'}м' }т!ативш :м

дс)ку\{е}-.|'гьт. пр]'{ уол(]вии \1алм;,чр1я в Автотшколе воех необходимьтх сведений о

пр0)(с1}кде1{:{1{ {?11ЁБ1йи лица\,{и о6!уления. ,{убликат вьцается на фаплили}о' имя' Ф[9€€1 :),

иден'|}{ч1{ь!е шод'{1{ннику до]()ъ{ента. ,(убликат вьцается на бланке, действ1тощем ,{а

мФмент вьлд'1чи дубликата. }!а дубликате документа о квалификации в заголовок на тит {е

справа вверху став?{тся !|{тамп <Аубликат>.

[1[" !|оря,цок учета доку}1ентов о квалификации

!!.1. ]-[ля ,у}п}т& вьтдачи д()к}ъ,{ентов о кв€}лификации, дубликатов док)ъ4енто]
кваггифтттсац]!{и в(:);цется кн]{га рег1|отрации вьщанньтх докумонтов о квалификащии (далс

книг; эегист ращлти).
:}.2. в' кн[з|гу регистрации внооятся следу{ощие д€1ннь1е: - номер групг{ь1; - с1

обу.л*гтия (дата \1ача]1а и дата оконча:т1р:,я обуления); - наименование прогр.1ммь]

фами-тия, 
'1мя. 

у' 0тчеств0 (шри наттинии) обута}ощегося; - номер бланка док}ъ4ент:
ква.пта{:;игк;1|{]!]|и; _ шорядкотзьгй регистрационньтй номер (только д]\я диплома
шрофес;сттг;тта.шьштк:й шереш0дг()тов](е и прилох{ения к нему); - подпись лица, котор(
ББ}А011 д01(}'1\4ент (с:оли документ вьщан лично вь1пускнику либо по доверен}1ости), лт

дата 
'{ 

номер г]о1{товог0 0тправления (еоли док)ъ{ент направлен чере3 операто
почтовойт св-язи обтгцего пользования);

3.3. (.нига |]егиотрации вьщанньп( док}ъ4ентов о кв€}лификации г{ро1пиваетс'
хранится в архиве .Автотпкольт.

3.4. йспо;:}чс)ннь1е шри заг|олнении бланки докумонтов о ква.]1ификации подле,','.ш

0{)1{9|] {:: !1}0'1 п0следу{ощему у!{ичтожени}о.

[!. {1орядок вь|дачи документов о квалификашии

|[.|' .)1ица;и, ус}1о1пно освоив1пим прощ(|мму профессионального обунения у1

{1р0ш1;эдш{и!{ итог'0в},}о аттестаци1о, вьща}отся овидетельства о профессии водителя.
4.2. Фбраз.цьл до.куиентов о квалификации (свидетельства о профессии во.(ит€ :{)

утвс|р л;]'а{с|г(:,,,1 11ри1{азо1{ дире]|(тора Авто1школь1.
/}".] ' ]1-уб-шлткат д0ку]иег!'га о квалификации вьцается:

- 8]]аме!] у',тр;}ч(:]!]}-1ого д0кумента о квалификации (на основании личного з.ш!вле] .{я

вьтпус:кн:ака);
- вза\{ег{ ]]{!](у-мента о т<вапификации, оодерх(ащего отшибки, обнаруженнь1е вь!пускни!'| м

{тосле е1'о г{о.]11,чения;

- ли111/. !1зме}|ивш_{ему фамилито (имя, отнество).
4.4, А'уб,'''(кат доку]иента о квалификации вьцаетоя вь1пускнику:

- .]]ич-1!) , }|а} 0с)]{01};}];}:ии :заявлени\ - другому лицу по заверенной в установленном поря, ':е

довч]снн(]с'{'и' вь][да'нно'й }'казанн0му лицу вь1пускником;
* 1{0 з![яв..]!сни1о вьтпускн}гка напр)ав]1-'цется в его адрео чере3 операторов почтовой св ;и

общего г{ог{ьзован}1я &}казнь!м [точтовь1м отправлением с уведомлением о вручен' 4.

,1]*эверенности, на основании которьгх вьца1отся (направ-тлятотся) документь1 о

квштттфитсацтти 0ц.блитсатьт д0кументов о ква_гтификации), хранятоя в книге вь1д;] ,и

док)/\{е]-1'}]о в о кв,::.ша'фикации.
а[.:!' '1[ицо" |{змег1р1в|шее фаиилито (имя, отнество), впр:ше обменять иметощийс,. у
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[и::л,эг;с::ьт, с)тчеств|)м). 06мен прс)изводится на основании заявления лица, изменивш, о

св0ю фа1ии;ти|ю (илля, оть|{эс:гво'), € 11])йэ10}!{ён14ем копий документов, подтвер\8,?}9[.! ::[

1ца ]1] н ь! е |,'! 31'т1 е не н у] я.

4.Б' 3 с.п\д1ае, ес/]и вь!г]]/(:к}.|ик не:*а6рал: [видетельство о получении професси. в

][8!{()}.]у1Р! 0;11Р10п1_0 г07}ё !!ФЁ,:г|:е 06уч€'н!|!г| и;1/спешной сдачи итогового квалифика|-{1,1ФЁБг,9

:'к:}Ё-1ме-нЁ}, л$,!бо ь]}'гечен!и|и !',о;ца ь!е !10.]1'!к1ц.11 ду6линат €ви,4етельства взамен уграченного, ,' н

о6яза+': |_'!сьвтслрн{} пройти ит0го[:}ь!,1 квалифр|кационнь!й эк3амен, в силу 8Ф3|у1ФЁ} : ]|

|4з||/[{]}_1е||['1й :_.!ако1.]од1ате]г1ьс_гв;а в с:,:}п6р6' дсэр0)кн'}го движения, а также - потери навь|! ' в

уг| !];:!{' л ен 14* а вт()'{!06ил{ем.

'|/'. 3агс'д ш}чи1'с:льнь}ф полож{ения

5.1 }{ас'гояш.:.ццее пс|,|1!ожени() |)а!зш1ещается на официальном сайте Автошкольп ,а я

в*с: с:,б ш4егс),.э зь1 а !н1с}мл ен ия.

5.2' $астоящее п|:}л()н(ен!14е,шо}кет бь:ть пересм0трено в случае и3мене}

3а!{с}г!0дательства РоссвайскоЁ4 пфг6,,1ц6р**р17!, пугели разра6отки дополнений и прило}кени

т!|!} 1-'11 г{,)!;г1'п/ |"]*:,;тс:;+<с,:;.::ш}(), }.г!}е||))+('ща'е^ць!)( г!ршь.азол/1 директора Автошколь:.
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